Mikepércs Kozség Onkormanyzat Képvisels- testiiletének
1/2015. (I1I. 03.) szamu rendelete

a Mikepércs Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

amelyet modositott a 7/2015. (I1. 27.) sz. KT rendelet, a 15/2015. (IV. 23.) sz. KT
rendelet, a 21/2015. (1X.24.) sz. KT rendelet, 4/2016. (I11.10.) sz. KT rendelet és a
15/2016. (IX.28.) sz. KT rendelet

- egységes szerkezetben —
Mikepéres Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye
32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva, tovabba a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol (a tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkez6 rendeletet alkotja:
I. Rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Mikepéres Kozségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban: 6nkorményzat)

(2) A képviselG-testiilet hivatala: Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal

(3) Az Onkorméanyzat és a Mikepéresi Polgarmesteri Hivatal székhelye: 4271
Mikepércs, Kossuth u. 1.

(4) Az onkormanyzati feladatok ellatasat a képviselG-testiilet és szervei: a
polgarmester, a képvisel6-testiilet bizottsagai, a Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal és
a jegyzo biztositjak.

(5) A Képviselo-testiilet tagjainak szama 7 f6, amely a megvalasztott 6 telepiilési
képvisel6bdl és a kozvetleniil megvalasztott polgarmesterbdl all.

(6) Az Onkorményzat lapja: ,Mikepércsi Tiikor” iddszaki kiadvany. A ,Mikepércsi
Tiikor” idészakonként jelenik meg, melyet a lakossag, a képviselo-testiilet tagjai, az
onkormanyzat intézményei téritésmentesen kapnak meg.



(7) Mikepéres testvértelepiilése - 2005. évtdl - Nagygalambfalva. Nagygalambfalva
Erdélyben, a torténelmi Magyarorszag teriiletén, Székelyudvarhelytdl 17 kilométerre
talalhat6, magyarok lakta telepiilés.

2.8

(1) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alaka pecsétjén, kozépen Magyarorszag
cimere van, a koriven pedig a kovetkez6 felirat olvashato:

a) Mikepércs Kozség Polgarmestere,

b) Mikepércs Kozség Jegyzije.

(2) A Mikepéres Kozségi Onkormanyzat hivatalos kor alakd pecsétjén kozépen
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kovetkezd felirat olvashato:
- Mikepéres Kozségi Onkorméanyzat.

(3) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos kor alaka pecsétjén, kozépen Magyarorszag
cimere van, a koriven pedig a kovetkez6 felirat olvashato:
- Polgarmesteri Hivatal Mikepércs.

(4) A Képvisel6- testiilet hivatalos kor alaki pecsétjén, kozépen Magyarorszag cimere
van, a koriven pedig a kovetkezd felirat olvashato:
- Mikepéres Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiilete.

(5) A Képvisel6- testiilet hivatalos négyzet alaktl pecsétjén, szélen Mikepéres cimere
van, amely mellett a kovetkez6 felirat olvashato:
- Mikepéres Kozségi Onkormanyzat Képvisels- testiilete.

3-8

(1) Az onkormaényzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet allapitja
meg.

(2) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és helyi
tinnepeket méltd6 médon megiinnepelhesse. A telepiilés iinnepei:

a) marcius 15.,

b) janius 4. — Trianon nemzeti gyasznapja,

c¢) augusztus 20. — Falunap,

d) oktbber 23.,

e) kozségi karacsonyi iinnepség.

4.8

(1) A Képvisel6-testiilet ellatja a torvényben meghatarozott kotelezd és az altala
onként vallalt feladat- és hataskoroket.

(2) Az onkorményzati feladat- és hataskorok Mikepéres Kozségi Onkormanyzat
KépviselG-testiiletét illetik meg.

(3) A Képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasok teljesitésérol, a
feladatok ellatasarol els6sorban az altala 1étrehozott koltségvetési szervek, gazdalkodo



szervezetek, nonprofit szervezetek utjan gondoskodik, tovabba szerzédést kothet
természetes és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel.

5.8

(1) A Képvisel6-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagaira, a jegyzére
és tarsulasara atruhazhatja.

(2) A Képviselo-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitast adhat,
illet6leg a hataskort visszavonhatja.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(4) Az atruhazott hataskoroket az SZMSZ 3. valamint 5. szama mellékletei
tartalmazzak.

II. Rész

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESENEK SZABALYAI

6.8

(1) A képviselG-testiilet

a.) alakul¢ tilést

b.) rendes tilést

c¢.) rendkiviili tilést

d.) valamint k6zmeghallgatést tart.

(2) A KépviselG-testiilet iiléseit az onkorméanyzat hizassagkoté termében, vagy a
Polgarmesteri Hivatal targyald termében tartja, meghatarozott feltételek esetén
lehetséges mas helyen torténd tn. kihelyezett iilés tartasa.

Rendes tilés
7.8

(1) A képviselG-testiilet évenként legalabb 6 rendes iilést tart, amelyeknek idejét,
napirendi pontjait a képvisel6-testiilet éves munkaterve hatarozza meg.

(2) A képvisel6-testiilet a polgarmester elGterjesztésére legkésébb februar 15. napjaig
elfogadja az (1) bekezdés szerinti éves munkatervet.

Rendkiviili tilés
8.8

(1) A képviselG-testiilet tilését a munkatervtdl eltéré id6pontban is 6ssze lehet hivni.
(2) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint rendkiviili ilést tarthat, melynek
Osszehivasat:

a) a polgarmester,

b) atelepiilési képvisel6k egynegyede,



c) aképviselG-testiilet bizottsaga kezdeményezheti.

(3) A rendkiviili tilést az irasbeli inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon beliil
koteles a polgarmester 6sszehivni.

(4) A rendkiviili ilésen a Képvisel6-testiilet a kezdeményezd altal megjelolt
napirendeket targyalja, de szilikség szerint egyéb napirendi pontok is felvehet6ek a
targysorba.

(5) Ha a 8.§ (3) bekezdésében meghatarozott hataridén beliil a képviselG-testiilet
rendes iilést tart, nem kell rendkiviili iilést 0sszehivni. Ebben az esetben az inditvanyt
a rendes iilés napirendjébe kell felvenni.

Kozmeghallgatas
9.8

(1) A Képvisel6-testiilet évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart.
A kozmeghallgatason részt vesznek:

a) a képviselG-testiilet tagjai

b) alpolgarmesterek

b) a jegyz0, az aljegyz6

¢) az onkorméanyzati intézmények vezetsi

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az dllampolgéarok és a helyben érdekelt szervezetek
képvisel6i kozérdeki iigyben a KépviselG-testiilethez, az egyes telepiilési
képvisel6khoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez vagy a jegyz6hoz
kérdéseket intézhetnek, illetGleg kozérdekld javaslatokat tehetnek. A felszolalas
idGtartama személyenként legfeljebb 5 perc, ismételt felszolalas esetén 1 perc.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrél a Hivatal hirdetétablajan torténd Kkifiiggesztéssel, Mikepéres kozség
hivatalos honlapjan, tovabba a lakossag altal latogatott egyéb helyeken Kkell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 4 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetSleg azonnal valaszolni kell.
Amennyiben ez nem lehetséges, a meg nem valaszolt kozérdekl kérdést és javaslatot
meg kell vizsgalni és a kérdezének 15 napon beliil irasban valaszt kell adni. Errél a
jegyz6 gondoskodik.

A képviselO-testiilet 6sszehivasanak rendje
10.§

(1) A Kképvisel6-testiilet 1iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester hivja 6ssze.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve
tartos akadalyoztatasuk esetén az iilést az Ugyrendi és VagyonnyilatkozatkezelSi
Bizottsag elnoke hivja 0ssze.



(3) A képviselo-testiilet tagjait az iilés tipusanak, helyének, napjanak és kezdési
id6pontjanak, illetve a napirend targyanak megjelolését tartalmazo meghivoval kell
osszehivni.

(4) A rendes iilésre sz6l6 meghivot a képviselG-testiilet tilésének napjat megel6zéen
legalabb 2 nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6 meghivot legalabb 24 o6raval el6bb
kézbesiteni kell. A meghivohoz mellékelni kell a napirendi pontokra vonatkoz6
eloterjesztéseket és a hatarozati javaslatokat, illetve rendelet tervezeteket.

11.§

(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iilését kivételes és indokolt esetekben telefonos
uton végrehajtott értesitéssel is Ossze lehet hivni. A telefonos értesitést, telefonra
kiildott sms atjan kell eszk6zolni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értesités esetén az irasbeli meghivét, az elGterjesztést és a
dontési javaslatokat az iilés elején at kell adni a képvisel6knek, akiknek kell6 id6t kell
biztositani a targy megismerésére.

Elébterjesztések
12. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésének napirendjére fel kell venni azokat az
el6terjesztéseket, amelyek szerepelnek a képvisel6-testiilet munkatervében. Tovabba
fel lehet venni azokat, amelyeket a képviselG-testiilet, a képviselG-testiilet bizottsagai,
a képviselGk, a polgarmester és a jegyz6 javasol.
(2) Az aktualis képviselG-testiileti iilés el6tt legalabb 2 nappal korabban beterjesztett
napirendre vonatkozo el6terjesztést az elGterjesztd, vagy az elGterjeszt6 kérésére a
Polgarmesteri Hivatal késziti el6.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott hatarid6n tal benyujtott napirendi javaslatot az
elGterjesztd koteles elGterjeszteni a képviselG-testiileti tilésen a (4)-(5) bekezdésekben
meghatéarozott moédon.
(4) Az elGterjesztést megtehet6 irasban, illetve szoban.
(5) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell a téma pontos bemutatasat, a tények és a
dontés meghozatalahoz sziikséges jogszabalyok ismertetését, a hatarozati javaslatot, a
dontés végrehajtasanak felelGsét és hataridejét.
(6) Rendelet alkotéséara, illetGleg elfogadasara vonatkozo elGterjesztés csak irasban
tehetd.
(7) ElGterjesztésre jogosultak:

a) polgarmester és alpolgarmesterek,

b) a témakor szerint illetékes bizottsag,

¢) barmelyik telepiilési képviseld,

d) a jegyzo.

(8) Az elGterjesztést A/4-es nagysagban, normal sortavi, 12-es betlinagysaggal kell
késziteni.

(9) Az elGterjesztésen az elGterjeszto alairasa s.k. jelolésti is lehet.



Az tilések nyilvanossaga
13. §
(1) A Képvisel6-testiilet iilése nyilvanos.

(2) Az ilés helyérol, id6pontjarol és napirendjér6l a lakossagot a Hivatal
hirdet6tablajan torténd kifiiggesztés utjan tajékoztatni kell.

(3) A képviselG-testiileti tilésrdl kép és hangfelvétel a képviselG-testiilet engedélyével
készithet6. A kép és hangfelvétel készitésére vonatkozo kérelmet - a kérelemben
pontosan megjelolt - testiileti iilés el6tt 24 6raval korabban kell a polgarmester atjan
a képviselG-testiilet részére irdsban beterjeszteni. A képviselG-testiilet a kérelem
benyujtasat kovetd elsé testiileti tilésen dont a kérelemro6l.

14. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet

a) zart ulést tart onkormanyzati hatosagi, o0sszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
kitiintetési  ligy targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén; az érintett kérésére valasztas,
kinevezés, felmentés, vezetSi megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor;

b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés, az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkorményzat vagy mas érintett tizleti
érdekét sértené.

A zart iilésre vonatkozo6, mindsitett tobbséggel meghozott testiileti dontést a szavazati
aranyok feltiintetésével hatarozatba kell foglalni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti témaban zart iilés elrendelésére barmely
képviseld javaslatot tehet.

A KépviselO-testiilet iiléseire meghivanddok kore
15. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésére tagjain, a jegyzén és az aljegyzon kiviil meg
kell hivni az adott napirendre vonatkozo6 tanacskozasi joggal:

— Képvisel6-testiilet bizottsagainak nem képvisel$ tagjait,

— a konyvvizsgalot,

— a Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetoit,

— az érintett tarsadalmi szervezetek képviselGjét,

— azt a személyt, szervezet vezet§jét, képviselGjét, akinek jelenléte a napirend
targyalasahoz sziikséges.

(2) Tanacskozasi joggal, vagy anélkiil meg kell hivni azokat is, akiknek az iilésen val6
részvételét a polgarmester sziikségesnek tartja.



(3) A zart iilésen a Képvisel6-testiilet tagjai, a jegyzd, aljegyz0, tovabba meghivasa
esetén a Hivatal szervezeti egységeinek vezetoi, a Hivatal iigyintézGje, az érintett és a
szakérto vesz részt.

A tanacskozas rendje
16. §

(1) A KépviselG-testiilet elnoke a polgarmester, aki 0sszehivja és vezeti a Képvisel6-
testiilet iilését. Akadalyoztatasa esetén az iilést a polgarmester altal Kkijelolt
alpolgarmester (a tovabbiakban: iilést vezet6) hivja 0ssze és vezeti.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetdleg
tartés akadalyozasuk esetén a Képvisel6-testiilet {ilését az Ugyrendi és
Vagyonnyilatkozatkezeldi Bizottsdg elndke hivja Ossze és vezeti, valamint ellatja a
KépviselG-testiilet és az Onkormanyzat képviseletét. Az iilést vezet6 munkajat a
jegyz6 segiti.

(2) Az ilést, az 1ilést vezet6 nyitja meg, majd ezt kovetGen megallapitja a
hatarozatképességet, amelyet az egész iilés tartama alatt folyamatosan ellendriz.
Az iilést vezets:

1. javaslatot tesz a képviselG-testiilet iilésének napirendjére és a targyalas
sorrendjére, melynek alapjan a napirendet a Képvisel6-testiilet allapitja meg. A
napirendi pontokat a Képvisel6-testiilet az altala elfogadott sorrend szerint
targyalja. A napirend elfogadasarol a KépviselG-testiilet vita nélkiil, egyszert
szotobbséggel dont.

2. elGterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a szobeli
el6terjesztésekrol,

3. napirendi pontonként, a vita megnyitasa el6tt megadja a lehetGséget,
hogy az adott napirendi pont el6addjadhoz a testiilet tagjai és a tanacskozasi
joggal meghivottak kérdéseket intézhessenek,

napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illet6leg lezarja a vitat,
szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,

hozzaszolaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szot,
targyalasi sziinetet rendelhet el.

N g s

(3) A napirendi pont elhalasztasat barmely telepiilési képvisel6 inditvanyozhatja,
amelyr6l a KépviselO-testiilet - az elhalasztas indokolasat kovet6en - vita nélkiil,
egyszerl szotobbséggel hataroz.

(4) Minden jelenlevé koteles a tanacskozas rendjét tiszteletben tartani.

(5) A tanacskozas rendjének fenntartasa az iilést vezet6 feladata.
Az iilést vezeto

a) figyelmezteti azt a hozzasz0l6t, aki eltért a targyalt tématdl, valamint aki a
tanacskozashoz nem ill6, masokat sérté kifejezéseket hasznal,

b) megvonja a szot a hozzasz6l6tol, ha a masodik felszolitas is eredménytelen
volt; akitdl a sz6t megvontak, ugyanabban az tigyben nem szélalhat fel Gjra;

¢) rendre utasitja azt, aki a Képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit;



d) ismétl6d6 rendzavaras esetén, figyelmeztetés utan a terem elhagyasara
kotelezheti a rendbontot, és a testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel
hataroz arr6l, hogy az érintett személy a tovabbiakban részt vehet-e a
tanacskozason.

(6) A (4) bekezdés d) pontja képvisel6vel szemben nem alkalmazhato.

(7) A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az iilés vezetGje rendreutasitja a
nyilvanos ilésen megjelenteket. Ismétl6d6 rendzavaras esetén, vagy ha olyan
rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az iilés
vezetGje az lilést hatarozott id6re félbeszakithatja, illetve bezarhatja.

(8) Az iilést vezetonek a rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabalyozott —
intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitaba szallni nem
lehet.
Napirendek megtargyalasanak szabalyai
17. 8§
(1) Az tilést vezet6 minden egyes elGterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat.
(2) Napirendi pontonként a napirendi pont el6terjesztGje vagy el6adoja, erre iranyuld
kérés vagy igény esetén, vagy a lakossag tajékoztatasa érdekében ismerteti az irasbeli
elGterjesztést.
(3) Az el6adbhoz a testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek maximum 2 perc id6tartamban, amelyre a megkérdezettnek maximum 5
perc idGtartamban kell valaszt adnia.
(4) A valaszadast kovetGen az iilést vezeté megnyitja a napirend felett a vitat. A vita
soran a testiilet tagjai és a tanadcskozasi joggal meghivottak véleményliket vagy
javaslatukat magaban foglal6 hozzaszolasra jogosultak. Az elsé hozzaszolas ideje
legfeljebb 3 perc, a masodszori hozzaszolasé 2 perc, ismételt sz6 kérés esetén 1 perc.
(5) Ha a napirendhez tobb felszo6lal6 nincs, a polgarmester a vitat lezarja.
(6) A polgarmester a vita lezarasat kovetGen osszefoglalja az elhangzottakat.
(7) A hatarozati javaslatot az elGterjesztd, a moédosito javaslatot pedig a képvisel§ a
vita bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is
vonhatja.
A dontéshozatal szabalyai

18. §

(1) A Képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képvisel6knek
tobb mint a fele jelen van.



(2) Ha a KépviselG-testiilet iilése az iilésezés folyaman valik hatarozatképtelenné, agy
az ulésvezet6 legfeljebb 30 percre az iilést felfiiggesztheti. Hatarozatképessé valas
esetén az iilést tovabb kell folytatni.

(3) A képvisel6k igenl6 vagy ellenszavazattal, illet6leg tartozkodéassal vehetnek részt a
szavazasban.

(4) A dontés meghozatalahoz a mindsitett tobbségre val6 konkrét utalas hianyaban a
jelenlevé képvisel6k tobb mint felének egybehangz6 szavazata (egyszert tobbség)
sziikséges.

(5) A Képvisel6-testiillet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képvisel6 koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A  kizarasr6l az érintett telepiilési képviseld
kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képvisel6 javaslatara a Képvisel§-testiilet
dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek
kell tekinteni.

(6) A telepiilési képvisel§ amennyiben a személyes érintettségre vonatkozé bejelentési
kotelezettséget elmulasztja, igy a dontéshozatalbol ki kell zarni.

A szavazas modja
19. §
(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A képvisel6-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt vagy titkos szavazassal
hozza. Nyilt szavazas a névszerinti szavazas is.

20. 8§
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) Az ilést vezetd a vita lezarasa utan els6ként a mddosit6é inditvanyokat teszi fel
szavazasra, majd az elfogadott modositd javaslatokkal értelemszertien kiegészitett
eredeti javaslatot. Ha a szavazas eredménye fel0l kétség mertiil fel, vagy azt valamelyik

képvisell kéri, az iilést vezetd a szavazast koteles megismételni.

(3) A nyilt szavazas eredményét az iilést vezet§ allapitja meg. Megallapitja és kihirdeti
a javaslat mellett, majd az ellene szavazok, végiil a szavazastol tartdzkodok szamat.

21.§

(1) A KépviselG-testiilet név szerint szavaz a telepiilési képviselok egynegyedének
inditvanyara.

(2) A névszerinti szavazasnal a jegyzd felolvassa a képviselG-testiileti tagok
névjegyzékét, akik neviik elhangzasa utan ,igen”-nel, vagy ,nem”-mel, illetve



startozkodom”-mal szavaznak. A szavazas a névjegyzék felolvasasa és a valaszok
megadéasa utan befejezodik.

22. 8§

(1) Titkos szavazast lehet tartani mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést
kell tartani, illetve zart tilés tarthat6. A titkos szavazast kezdeményezheti a
polgarmester vagy barmelyik telepiilési képviseld. A titkos szavazas elrendelésérdl a
KépviselG-testiilet vita nélkiil egyszeri sz6tobbséggel dont.

(2) A KépviselG-testiilet tagjai sorabol egyszeri szotobbséggel elnokbdl és két tagbol
all6 szavazatszdmlalo bizottsagot valaszt a titkos szavazds lebonyolitasara,
eredményének megallapitdsara. A bizottsdg elnokének és tagjainak személyére a
polgarmester tesz javaslatot.

(3) A titkos szavazas zart Dboritékba helyezett szavazolapon (esetleg
szavazoOhelyiségben) és urna igénybevételével torténik.

(4) A Képviselo-testiilet egyszerti tobbséggel hataroz a szavazolapra felkeriil6 jeloltek
személyérél. Ervényesen szavazni a szavazdlapon a jelolt neve mellett elhelyezett
korben két egymast metszd vonallal lehet.

Ervénytelen az a szavazat, amelyik nem tartalmaz szavazatot, vagy a szavazas altal
eldonteni kivant ligyre irdnyadé jogszabalyba foglaltnal tobb szavazatot tartalmaz.

(5) A szavazatszamlalé bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az
érvényes és érvénytelen szavazatok szamat, aranyat, majd a szavazas eredményérol a
bizottsag elnoke a testiiletnek jelentést tesz.

(6) A titkos szavazassal hozott dontést a Képvisel6-testiilet hatarozatba foglalja.

Szavazategyenléség
23. 8§
(1) SzavazategyenlGség all fenn akkor, ha
a) nyilt szavazasnal az igen és nem szavazatok szama megegyezik;
b) titkos szavazasnal a javaslat mellett és ellene leadott szavazatok szama
megegyezik.
(2) Nyilt és titkos szavazasnal szavazategyenlGség esetén a szavazast sziikség szerinti

szamban meg kell ismételni. Ismétl6d6 szavazategyenlGség esetén a Képviselo-
testiilet a kovetkezd iilésén 1jbol hatarozhat.

A Képviselo-testiilet dontései
24.8

A Képvisel6-testiilet dontése:



onkormanyzati rendelet,
hatarozat,

IS

Hatarozathozatal

25. 8

(1) Az iilést vezet6 az elGterjesztésben szerepl és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra 1ugy, hogy elGszor elhangzasuk
sorrendjében a modosito javaslatokrol kell donteni.

(2) A Képvisel6-testiilet hatarozata tartalmazza a Képvisel6-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazisban, valamint a végrehajtds hataridejét, tovabba a
végrehajtasért felel6s megnevezését.

(3) A Képvisel6-testiilet az tilésrél késziilt jegyz6konyvben torténd rogzitéssel, kiilon
hatarozat meghozatala nélkiil dont:

1.  lgyrendi kérdésekben,

2. anapirend elfogadasarol,

3. feladat-meghatarozast nem tartalmazo elGterjesztésben,

4. tajékoztat6 anyagokrdl,

5. a hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet modositasara, kiegészitésére

tett javaslat, kiegészit6, modositéd inditvanyok esetén.

A rendeletalkotas
26. %

(1) A KépviselG-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendelet alkotasat (médositasat, hatalyon kiviil helyezését) kezdeményezheti

- a polgarmester,

- a képviseld,

- a képvisel6-testiilet bizottsaga,

- a jegyzd.
(3) A képviseld, a bizottsag az inditvanyt a polgarmesterhez irasban nytjtja be. A
polgarmesternek, vagy a jegyzének az inditvanyt kozvetleniil a Képvisel6-testiilethez
kell irasban benyujtaniuk.

27.§
(1) A rendelet elfogadasat kovetGen annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti. Az
onkormanyzati rendelet egységes szerkezetbe foglalasarol — a modositassal

egyidejlileg — a jegyz6 gondoskodik.

(2) Az 6nkorméanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyzo irja ala.



(3) A rendelet kihirdetésérol a jegyz6 gondoskodik. Az onkormanyzati rendeletet a
Hivatal hirdet6tablajan ki kell hirdetni. A kihirdetés id6pontja a hirdet6tablara
torténd kifiiggesztés napja. A kihirdetés id6pontjat a rendelet eredeti példanyara fel
kell jegyezni.

(4) A rendeletet a hivatalos honlapon torténé kozzététellel is ismertetni kell a
lakossaggal.

A képvuiselé6-testiileti dontések jelzése, nyilvantartasa
28. §

(1) A rendelet megjelolése:

a) arendelet megalkot6janak teljes megjelolését,

b) arendelet sorszamat arab szammal,

c) a,/”jelet,

d) arendelet kihirdetésének évét arab szammal,

e) zarojelben a rendelet kihirdetésének honapjat romai szdmmal és napjat arab
szammal,

f) az,onkormanyzati rendelete” kifejezést és

g) arendelet cimét

foglalja magaban.

(2) A rendeletet a képviselG-testiilet szerint évenként 1-t61 kezd6dGen folyamatosan
kell szamozni.

(3) A hatarozat megjelolése:

a) ahatarozatot hozo szerv teljes megjelolését,

b) ahatarozat sorszamat arab szammal,

c) a,/” jelet,

d) ahatarozat kozzétételének évét arab szammal,

e) zargjelben a hatarozat kozzétételének honapjat rémai szammal és napjat arab
szammal,

f) ahatarozatot hozo szerv megjelolésének a roviditését,

g) a ,hatarozata” kifejezést és

h) ahatarozat cimét

foglalja magaban.

(4) A hatarozatot évenként 1-t6] kezd6déen folyamatosan kell szamozni.
(5) A hatarozat zar6 részében meg kell hatarozni a végrehajtas felelsét és hataridejét.

(6) A rendeletekrdl és hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyekrdél a jegyzo
gondoskodik.

A képviselO-testiilet iiléseinek jegyzokonyvezése
29.§

(1) A Képvisel6-testiileti iilésrol jegyzékonyvet kell késziteni. A Képvisel-testiilet a
Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 52.8 (1)



bekezdésében foglaltakon kiviil nem hataroz meg a jegyz6konyv tartalmat illeté
tovabbi kovetelményeket.

(2) A jegyz6konyv elkészitésérol a jegyzé gondoskodik az altala kijelolt koztisztviseld,
kozszolgalati ligykezel§ Gtjan.

III. Rész
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI ES TISZTSEGVISELOI
A telepiilési képviselok jogallasa
30.§

A képvisel6t megilletik az onkormanyzati torvényben, egyéb jogszabalyokban és az
onkormanyzati rendeletekben megallapitott jogok és terhelik az ezen jogszabalyokban
meghatarozott kotelezettségek. Amennyiben az oOnkorményzati képvisel6 az
onkorméanyzati torvényben meghatarozott kotelezettségeit megszegi, a képvisel6-
testiilet a Polgarmester elGterjesztése alapjan dont az onkormanyzati képvisel6
tiszteletdija, természetbeni juttatisa — a kotelezettségszegés sulyahoz igazodd —
megvonasarol. A képviselG-testiilet dontésének meghozatala el6tt az onkormanyzati
képvisel6 jogosult arra, hogy a kotelezettségszegéssel kapcsolatos allaspontjat a
KépviselO-testiilet iilésén ismertesse. Ezt kovet6en a képvisel6-testiilet az elkovetett
kotelezettségszegés koriilményeit mérlegelve dont a csokkentés vagy megvonas
meértékérdl.
A tanacsnok
31.8

(1) A KképviselG-testiilet a tarsadalmi, szocidlis, civil kapcsolatokkal 0Osszefiiggo
onkormanyzati feladatok ellatasara tanacsnokot valaszthat.

(2) A tandcsnok feladata a helyi kulturalis tevékenységek feliigyelete, a helyi
kisebbséggel és helyi civil szervezetekkel torténd egyiittmiikodés, kapcsolattartas
szervezése és koordinalasa, kozremiikodés a kiilonbo6z6 segélyszallitmanyok lakossag
részére torténd eljuttatasaban.

A képvisel6-testiilet bizottsagai

32.8

(1) A KképviselG-testiilet dontéseinek el6készitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére és ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagokat hoz létre.
(2) A KépviselG-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében az alabbi
allando bizottsagait hozza létre:

a) Pénziigyi és VagyonkezelGi Bizottsag

b) Szocialis Bizottsag

c¢) Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatkezel6i Bizottsag

(3) Az allando bizottsagok 2 tagbol és egy elnokbdl allnak.

33.8
(1) Az allando bizottsagok altalanos feladatai kiilonosen:



a) a képviselo-testiilet dontéseinek el6készitése,

b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,

c) valamely elGterjesztés, vagy onallé inditvany siirgés targyalasanak
kezdeményezése,

d) bizottsagi ajanlastétel,

e) aképviselo-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése,

f) afeladatkoriikbe utalt elGterjesztések el6készitése,

g) aképviselO-testiilet altal atruhazott hataskorben dontést hoz.

(2) A bizottsag iilését a bizottsag elnoke hivja Ossze és vezeti.
(3) Az elnok koteles 0sszehivni a bizottsagot

a) a képviselo-testiilet hatarozatara,

b) apolgarmester inditvanyara.

(4) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag hataskorébe
tartozoé ligy megtargyalasat, melyet legkésGbb a bizottsag kovetkezo iilésén a bizottsag
elé kell terjeszteni. E téma targyalasakor a képvisel6t meg kell hivni.

34.§

(1) A képvisel6-testiilet esetenkénti feladatokra ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az
allando bizottsagok miikodésére vonatkozo szabalyokat az ideiglenes bizottsagokra is
értelemszertien alkalmazni kell.
(2) Ideiglenes bizottsagot meghatarozott feladat végrehajtasara, valamilyen
tevékenység koordinalasara, illetve feladat végrehajtasanak, tevékenység végzésének
ellenérzésére lehet 1étrehozni.
(3) Az ideiglenes bizottsagot mindsitett tobbséggel hozza l1étre a képvisel6-testiilet.
(4) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa megsz{inik, ha:

a) a képvisel6-testiilet visszahivja,

b) az afeladat megvalosult, amelynek végrehajtasara létrehoztak,

c) az a feladat megvalosult, illetve az a tevékenység végzése befejez6dott,

amelynek ellenérzésére létrehoztak,
d) az azidGtartam letelt, amely idGtartamra 1étrehoztak.

35.8

(1) Pénziigyi és VagyonkezelGi Bizottsag:

- véleményezi az egylittmiikodési és tarsulasi megallapodasokat;

- véleményezi a pénziigyi targyi onkormanyzati rendelet- tervezeteket;

- véleményezi az éves koltségvetési koncepciot

- véleményezi az éves koltségvetési rendelet tervezetét és a végrehajtasrol szolo
féléves, éves beszamolo tervezeteit, a zarszamadasi rendelet tervezetét

- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését;

- a pénzigyi bizottsag vizsgalati megallapitasait a képvisel6- testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képvisel6- testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért
egyet, a vizsgalati jegyz6konyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek;

- dont a kiilon 6nkorményzati rendeletben atruhazott hataskorébe utalt tigyekben;

(2) Szocialis Bizottsag:



- véleményezi a szocialis targyd onkormanyzati rendelet- tervezeteket;

- véleményezi az onkormanyzat szocialis intézményeire vonatkozo el6terjesztéseket;

- javaslatot tesz az onkormanyzat szocialis feladatai ellatasanak javitasara;

- dont mindazon szocidlis tligyekben, melyekben a képviselG- testiilet hataskore
gyakorlasat- kiilon onkormanyzati rendeletben szabalyozottak szerint- a bizottsagra
atruhazza.

(3) Ugyrendi és Vagyonnyilatkozat- kezel6i Bizottsag:

- kivizsgélja és dontésre elGkésziti az onkormanyzati képvisel6k és nem képviseld
bizottsagi tagok osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyulo
kezdeményezéseket;

- elvégzi a vagyonnyilatkozatok beszedését, kezelését, vizsgalatat és ellendrzését

- dont a kiilon 6nkorményzati rendeletben atruhazott hataskorébe utalt tigyekben;

- gyakorolja a polgarmester felett az egyéb munkaltatdi jogokat;

A polgarmester
36. §

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, f6allasu foglalkoztatasi
jogviszonyban allo tisztségviseld.

(2) A polgarmester tagja a KépviselG-testiiletnek, a KépviselG-testiilet
hatarozatképessége,  dontéshozatala, = miikodése szempontjabol telepiilési
képvisel6nek tekintendd.

(3) Amennyiben a képvisel6- testiilet a Motv. 68.8§ (2) bekezdésében foglaltak szerint
két egymast kovet6 alkalommal ugyanazon iigyben nem hoz dontést, a testiilet helyett
a polgarmester jogosult a dontés meghozataldra, kivéve az Motv. 42.§-dban
meghatarozott esetekben.

(4) A polgarmester a képviselS-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett - a Motv. 42. §-
ban meghatarozott iigyek kivételével - donthet a két iilés kozotti idészakban
felmeriils, halaszthatatlan, a képviselG-testiilet hatiskorébe tartoz6 valamennyi
onkormanyzati tigyben.

(5) A polgarmester a koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig jogosult
donteni a forrasfelhasznalasrol.

A polgarmester feladatai

37.8

A polgarmester fobb feladatai és jogosultsagai:
a) a képviselG-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a hivatalt,
b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal
feladatait az oOnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elGkészitésében és végrehajtasaban,



c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,
hato6sagi jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

d) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal
belsé szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

e) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6, aljegyzo tekintetében,

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az oOnkormanyzati
intézményvezetok, az onkormanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban allok és
az onkorméanyzat tarsasaganak tligyvezetéje tekintetében. Egyéb munkaltat6i
jogkore gyakorlasanak keretében jogosult kiilonosen jutalom megéallapitasara,
illetménykiegészités megallapitasara, Kkereset-kiegészités megallapitasara,
illetménypotlék megallapitasara,

h) a polgarmester, ha a képviselG-testiilet dontését az bnkormanyzat érdekeit
sértének tartja, ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést koveté harom napon beliil
nyujthatja be, a képvisel6-testiilet a benyujtas napjatol szamitott tizenot napon

beliil dont,
i) biztositja az onkorméanyzat demokratikus miikodését, annak széles kori
nyilvanossagat,

j) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
k) menedzseli az 6nkorményzat gazdalkodésat,
m) gondoskodik az oOnkorméanyzat vagyondnak meglrzésérél és
gyarapitasarol,
n) szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat
érvényesiilését,
o) gondoskodik a helyi féorumok szervezésérdl,
p) képviseli az onkorményzatot, szervezi munkajat, biztositja a miikodés
feltételeit,
r) segiti a telepiilési képviseldk, a bizottsagok munkajat,
s) egyiittmiikodik a tarsadalmi szervekkel, egyesiiletekkel, kiilonosen a
lakossag onszervezdd6 kozosségeivel, a roma nemzetiségi onkorméanyzattal,
sz) ellatja az atruhazott hataskoroket,
t) rendszeres id6kozonként fogadoorat tart,
u) nyilatkozik a sajtonak, hirkozl6 szerveknek,
v) végzi mindazokat a feladatokat, amelyeket torvény, vagy torvényi
felhatalmazas alapjan kormanyrendelet hataskorébe utal.

Az alpolgarmester
38.8
(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egyes

onkormanyzati feladatok ellatasara egy tarsadalmi megbizatasa és egy féallasa
alpolgarmestert valaszt.

(2)



(3) A tarsadalmi megbizatast alpolgarmester feladatkorében eljarva feliigyeli a
telepiilés oktatasi, ifjusagi, kozmiivel6dési, sport és turisztikai tevékenységével
kapcsolatos feladatokat.

27”7

(4) A foallasu alpolgarmester feladatkorében eljarva ellatja az oOnkormanyzati
apparatus miikodésének, valamint a telepiilésen megvalosul6 infrastrukturalis és
egyéb beruhazasok szakmai és pénziigyi feliigyeletét, koordinalasat.

Jegyzé

39.8

(1) A polgarmester -- palyazat alapjan -- a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelels jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan id6re szol.

(2) A jegyz6 vezeti a képvisel§-testiilet hivatalat.

(3) A jegyzo f6bb feladatai

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt llamigazgatési iigyekben,

b) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavéallal6i
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé
tekintetében,

¢) gondoskodik az onkormanyzat mtikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanécskozéasi joggal vesz részt a képviselG-testiilet, a képviselG-testiilet
bizottsaganak tilésén,

e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd,

f) évente beszamol a képviselG-testiiletnek a Hivatal tevékenységérol,

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi
ligyeket,

h) dont azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hat6sagi tigyekben,

j) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

k) biztositja az ligyek torvényes, szakszer( és gyors intézését,

1) szervezi a Hivatal allampolgarokat tajékoztatd6 munkajat,

Aljegyzé
40.§
(1) A polgarmester a jegyz6 javaslatara -- a jegyzOre vonatkoz6 szabalyok szerint --
aljegyz6t nevez ki a jegyz6 helyettesitésére, a jegyzd altal meghatarozott feladatok

ellatasara. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyzot — tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén -- teljes jogkorrel az aljegyzo
helyettesiti.

41.§



Ajegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatok
ellatdsara a Polgarmester ad megbizast a Hivatalban a Kttv. alapjan megfelel6
képesitési elirassal és kozigazgatasi gyakorlattal rendelkezd koztisztvisel6 részére

A Polgarmesteri Hivatal

42. 8

(1) A KépviselG-testiilet az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara onkormanyzati hivatalt hoz létre
~Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal” elnevezéssel.

(2) A Hivatal ligyrendje tartalmazza a hivatal feladatait, szervezeti felépitését, a bels6
szervezeti egységek feladatait, a gazdalkodasaval kapcsolatos feladatkoroket, a hivatal
munkarendjét, valamint a miikodéssel, a koltségvetéssel kapcsolatos egyéb
feladatokat, szabalyokat.

IV. Rész

EGYUTTMUKODES A CIVIL SZERVEZETEKKEL ES A
HELYI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZATTAL

43. 8

(1) A Képvisel6-testillet a rendelkezésére 4all6 eszkozokkel tamogatja és
egyittmiikodik a lakossag olyan onszervezdd6 kozosségeivel (tarsulasaival), amelyek
céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi oOnkorméanyzati feladatok, koziigyek
megoldasara torekednek.

(2) A Képvisel6-testiilet megfelel6 kozosségi célia helyiségek rendelkezésre
bocsatasaval segiti a kisebbségi Onkormanyzatok miikodését. Kérésiikre a
polgarmesteri hivatal biztositja iiléseik jegyz6konyvének vezetését és ellatja Gket az
igényelt szakmai és jogi tanacsokkal.

44. 8
(1) Mikepéres Kozségi Onkorményzat a kisebbségi jogok biztositasa, torténelmi
hagyomanyai, nyelviik 4polasa és fejlesztése, targyi és szellemi kultarajuk megoGrzése

és gyarapitasa érdekében egylittmiikodik a roma nemzetiségi onkormanyzattal.

(2) A polgarmester sziikség szerint egyezteto megbeszélést folytat a roma nemzetiségi
onkorméanyzat elnokével.

(3) A Hivatal kozremtikodik a roma nemzetiségi onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban, szakmai segitséget nyujt.

V. Rész



AZ ONKORMANYZAT VAGYONA, GAZDALKODASA, KOLTSEGVETESE

Az Onkormanyzat vagyona

45. 8

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabol és a helyi 6nkorméanyzatot megillets
vagyoni értékdi jogokbol all, amelyek az oOnkormanyzati célok megvalositasat
szolgaljak.

(2) A Képvisel6-testiilet az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasara, kezelésére,
hasznositasara, valamint tulajdonjoganak atruhazasara vonatkozo részletes
szabalyokat kiilon rendeletben szabalyozza.

Az Onkormanyzat gazdalkodasa
46. §

(1) Az Onkorményzat a helyi lakossag sziikségleteibdl és a felsébbszintii jogszabalyi
el6irasokbol adédo gazdalkodasi feladatat a KépviselG-testiilet rendeletei és
hatarozatai, valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltak alapjan végzi.

(2)Az Onkormanyzat gazdalkod4sanak feladatait a Mikepéresi Polgarmesteri Hivatal
latja el. A Hivatal a gazdalkodas egészét onkormanyzati szinten 6sszefogja, ellatja az
onkormanyzat koltségvetési szerveinek gazdalkodasi, pénziigyi feladatait is.

(3) Az oOnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a KépviselG-testiilet, a
gazdalkodés szabalyszertiségéért a polgarmester felelGs.

Az Onkormanyzat koltségvetése

47. 8

(1) A Képviselo-testiilet éves koltségvetését, annak évkozi modositasat, valamint a
koltségvetési zarszamadast onkormanyzati rendelettel allapitja meg, illetve hagyja
jova. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrél szolo
torvény, a finanszirozas rendjét, az allami hozzajaruldas mértékét az allami
koltségvetési torvény allapitja meg.

(2) A polgarmester a targyévet kovetGen zarszamadasi rendelet-tervezetet terjeszt a

KépviselG-testiilet elé.

A z Onkormanyzat belsé kontrollrendszere

48. 8§

Az onkorméanyzat bels6é ellendrzését az allamhaztartasrél szoldé 2011. évi CXCV.
torvény 70. §-a4ban, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és



bels6 ellenérzésérol szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben részletesen
ismertetett belsé ellendrzés utjan biztositja.

VI. Rész
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

49 8

A képviselG-testiilet a helyi népszavazast és népi kezdeményezést kiilon rendeletben
szabalyozza.

VII. Rész

Zaro rendelkezések
50.§
(1) A rendelet 2015. februar 04-én 1ép hatalyba.
(2) A rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Mikepércs Kozség

Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé6 9/2007. (V1.14.) szamu
KT. rendelete.

Mikepércs, 2015. februar 03.

Timar Zoltan s.k. ph. dr. Vantus Tamas s.k.
polgarmester jegyzo

Alaprendelet kihirdetve: 2015. februar 03.
Az alaprendeletet modosit6 7/2015. (II. 27.) sz. KT rendelet kihirdetve: 2015. februar 27-én
Az alaprendeletet modosit6 15/2015. (IV. 23.) sz. KT rendelet kihirdetve: 2015. aprilis 23-an

Az alaprendeletet modositd 21/2015. (IX.24.) sz. KT rendelet kihirdetve: 2015. szeptember
24-én.

Az alaprendeletet modosit6 4/2016. (II1.10.) sz. KT rendelet kihirdetve: 2016. méarcius 10-én.

Az alaprendeletet modosité 15/2016. (IX.28.) sz. KT rendelet kihirdetve: 2016. szeptember-
28

dr. Vantus Tamas sk.
jegyz6



1. szamu melléklet

Mikepéres Onkorményzat Képvisel§-testiiletének tagiai

1.) Timar Zoltan polgarmester

2.) Racz Gabriella alpolgarmester
3.) Kiss Sandorné

4.) Kun Gabor

5.) Dr. Kassai Gabriella

6.) Mike Sandor

7.) Dr. Kun Jozsef



2. szamu melléklet

Mikepéres Onkorményzat Képvisel§-testiiletének bizottsagai és bizottsagi tagjai

1. Pénziigyi- és Vagyonkezeldi Bizottsag:

- Dr. Kassai Gabriella (elnok)
- Kiss Sandorné
- Gombos Imréné

II. Szocialis Bizottsag

- Kiss Sandorné (elnok)
- Dr. Kassai Gabriella
- Kun Gabor

III. Ugyrendi- és Vagyonnyilatkozatkezel6i Bizottsag

- Kun Gabor (elnok)
- Dr. Kassai Gabriella
- Cseke Lajos



3. szamit melléklet



4. szamit melléklet
Szavazolap 0sszesito

Mikepéres Kozség Onkormdanyzatanak 20..... ............... ... -én ........ orakor tartott
képuiseld-testiileti iilésen lefolytatott névszerinti szavazasrol

szavazat: IGEN NEM TARTOZKODOTT alairas
1.) Timar Zoltan O O O e
2.) Racz Gabriella O O Rt
3.) Kiss Sandorné O O O eeereneeeerenen.
4.) Kun Gabor O O 5
5.) Dr. Kassai Gabriella [ O [ eeeeeeereeerenen.
6.) Mike Sandor O O [ eeeeeeeeeerenen.
7.) Dr. Kun Jozsef O O 5
A szavazatok Osszesen:
Igen:
Nem:
Tartézkodas:

Szavazolap hiteles:

dr. Vantus Tamas
jegyz06



5. szamit melléklet

A Képvisel6- testiilet a polgarmesterre ruhazza at az alabbi hataskoreit:

e Tulajdonosi jogok gyakorlasa a hatilyos vagyonrendeletben meghatarozott
Osszeghatarig és feltételekkel, tulajdonosi nyilatkozatok kiadasa.

o [KEllatja a kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

e Ha az utépitési egyiittmiikodésben az érdekeltek tobb mint kétharmada részt
vesz, az abban részt nem vevd, de a kozat hasznalataban érdekelt természetes
és jogi személyt, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagot a résztvevok
altal vallalt anyagi hozzajarulas mértékéig utépitési érdekeltségi hozzajarulas
fizetésére kotelezheti.

e Tulajdonosi jogok gyakorlasa az épitéshatbsagi eljarasok soran, valamint a
helyi kozutak, kozteriiletek vonatkozasaban, ehhez kapcsoldédo tulajdonosi
hozzajarulasok kiadasa.

e Az oOnkorményzat koltségvetésér6l sz6l6 onkorményzati rendeletben
meghatarozottak szerint dont az altalanos tartalék elGiranyzatanak
felhasznalasarol.

e Ellatja az egyes allami tulajdonban 1év§ vagyontargyak onkorméanyzatok
tulajdonaba adésarol szol6 torvényben az onkormanyzat részére megallapitott
véleményezési, illet6leg e torvényben megéllapitott egyetértési jogkor
gyakorlasat,

e Dont az onkorményzat vagy onkorméanyzat koltségvetési szerve javara szolo,
tulajdonszerzéssel jarod ingyenes felajanlas esetén a felajanlas elfogadasarol,
amennyiben a felajanlott vagyon forgalmi értéke a 15 milli6 Ft-ot nem haladja
meg, tovabba, ha az ingyenes felajanlas nem jar tulajdonszerzéssel,

e Meghatarozza az 6voda miikodési korzetét, az 6voda nyitvatartasi rendjét, és a

helyben szokasos mo6don gondoskodik azok kozzétételérdl. Dont az 6voda heti
és éves nyitvatartasi rendjének meghatarozasarol.

e Gondoskodik kozvilagitasi berendezés 1étesitésérdl és lizemeltetésérdl,

e Jbvahagyja a kozoktatasi intézmények, valamint a gyermekek napkozbeni
ellatasat biztositd bolesédei intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatat,



hazirendjét, szakmai programjat, nevelési vagy pedagogiai programjat,
mindségiranyitasi programjat.

Dont a szocialis rendelet szerint hataskorébe utalt segélyezési és egyéb
szocialis ellatasi iigyekben.

Az onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai, illetve egyéb szervezetei
vonatkozasdban gondoskodik a vezet6i tisztség betoltésére vonatkozo
palyazatok kiirasarol.

Megkoti az onkorméanyzatot és intézményeit érint6 vagyon, és felelGsség
biztositasokat, az Onkormanyzat és intézményei tulajdonidban 4ll6
gépjarmiivekre vonatkozo6 gépjarmi biztositasokat.

Az Onkormanyzat nevében a polgarmester teljes Kkorien jogosult
allasfoglalasok, vélemények, szandéknyilatkozatok kiadasara.

Megkoti a kozfoglalkoztatdsban résztvevokkel a munkaszerzédést, gyakorolja
felettiik a munkaltatoi jogokat.

Engedélyezi a cimer, és zaszl6 hasznalatat,

Az alapitvanyi forras kivételével dont az allamhéztartason Kkiviili forras
atadasarol és atvételérdl.

Megbizza az onkorményzat konyvvizsgaldjat.

Jogosult donteni az onkorméanyzat javara bejegyzett jelzalogjog, elidegenitési

és terhelési tilalom felold4sardl, amennyiben a terhelésre okot ad6 koriilmény
megszlint.

Dont a rovid és hossza tava kozfoglalkoztatasi programokon, valamint
startmunka mintaprogramokon és startmunka raépiil6 programokon torténd
onkorméanyzati részvételrdl, jogosult a palyazatok benyujtasara, a hatosagi
szerz&dések alairasara.

Szerz6dést kot a haziorvossal, valamint a védénével gyermekeknek
kozoktatasi, valamint bolcsédei intézményben valo gondozasra.

Szerz6dést kot az Egészségbiztositasi Alap kezelGjével a haziorvosi és védénéi
ellatas finanszirozasara.

Jogosult az arra raszorulénak - hataskorére és illetékességére tekintet nélkiil -
atmeneti segélyt, étkezést, illetve szallast biztositani, ha ennek hianya
raszorulonak az életét, testi épségét veszélyezteti.

Az egyszerli kozbeszerzési eljaras értékhataraig kotelezettséget vallal a
feladatok végrehajtasara.

Jogosult villamos energia adasvételi szerz6dés megkotésére.



e Jogosult civil szervezetekkel legfeljebb 200.000.-Ft osszegl
kotelezettségvallalassal jaro egyiittmiikodési megallapodasok megkotésére.

e Szabalyozza a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések rendjét.

A Képvisel6- testiilet a jegyzore ruhazza at az alabbi hataskoreit:

e Gyakorolja a kozati kozlekedésr6l szoldé torvény szerinti kozutkezeldi
hatéaskoroket.



6. szami melléklet

A Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal

Ugyrendje

1. A Polgarmesteri Hivatal
1.1. Megnevezése: Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal
1.2. Székhelye: 4271 Mikepércs, Kossuth u. 1.
1.3 Ad6szama: 15373515-2-09
1.4. Jogéallasa: onall6 jogi személy, koltségvetési szervként miikodik
1.5. Létszama: 13 f6, valamint a polgarmester, alpolgarmester
1.6. Pecsétje: kor alakt, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével, amely koriil
az alabbi felirat olvashat6: Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal

2. A Hivatal belsé felépitése:

2.1. a Hivatal vezetGje: jegyzo

2.2. helyettese: aljegyz6

2.3. Szervezeti egységek:
Gazdalkodéasi Osztaly
Szocialis Osztaly
Jogi Osztaly
Titkarsag

3. A kozigazgatisi hat6sagi eljarasban az {ligyintézés elektronikus uton nem
gyakorolhato.

4. A polgarmester — a jegyz0 utjan — iranyitja a Hivatalt, szabalyozza a hataskorébe
tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

5. A jegyz0 vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkajat.
6. Jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas

visszavonasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.

7. A Polgarmesteri Hivatal feladatait jogszabaly, a képvisel6-testiilet, a polgarmester
és a jegyzo hatarozza meg

7.1. A Hivatal valamennyi szervezeti egységének feladata:



a) a képviselG-testiilet és a bizottsagok miikodésével, valamint a polgarmester,
alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyz6 munkajaval kapcsolatosan
meghatarozott feladatok ellatasa,

b) a helyi képvisel6k és az orszaggytilési képvisel6 munkajanak segitése,

c) alakossag tajékoztatasa és véleményének kikérése,

d) a tarsadalmi szervezetekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatassal foglalkozo
szervekkel val6 egytittmiikodés,

8. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kotelesek feladataik ellatasa soran
egymassal egyiittmiikodni. Az egyiittm{ikodés soran térekedni kell:

a) tevékenységiik 0sszehangolasara,

b) egymas kozotti megkeresések gyors és szakszer(l intézésére,

c) tobb csoportot érint6 feladat gyors és 6sszehangolt végrehajtasara.

9. A Polgarmesteri Hivatal feladatai a KépviselG-testiilet miikodésével kapcsolatban:
9.1. ElGkésziti:
a) a feladatkorét érinté onkormanyzati rendelet-tervezeteket,
b) a képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd, munkateriiletét érint6
elGterjesztéseket és javaslatokat,
c) a kozszolgaltatasok céljabol oOnkormdanyzati intézmény, vallalat, mas
szervezet alapitasat,
d) aképviselG-testiilet hataskorébe utalt valasztast, kinevezést, megbizast,
e) munkateriiletét érint6 bizottsagi elGterjesztéseket,

9.2. Végrehajtja és nyilvantartja az Onkormanyzatot érint6 kozérdeki bejelentéseket,
javaslatokat, panaszokat.

9.3. Kozremiikodik:
a) kozalapitvany, alapitvany, kozhasznt tarsasag, egyesiilet és gazdasagi
tarsasag létrehozasaban,
b) kozérdekii kotelezettségvallalas el6készitésében,
c) hitelfelvétel elGkészitésében,
d) kotvény kibocsatasanak el6készitésében,
e) a bizottsagok feladat- és hataskoreinek ellatasaban.

9.4. Tajékoztatja a bizottsagot a Képvisel§-testiilet dontéseinek elGkészitésérdl, illetve
a végrehajtasra iranyul6 munkarol.

9.5. Ellatja a bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait.

10. A Polgarmesteri Hivatal feladatai a telepiilési képvisel6k tevékenységével
kapcsolatban:
a) igény esetén elkésziti a képvisel6k sajat jogukon eléterjeszteni kivant
elGterjesztéseket,
b) kozremiikodik a képvisel6k interpellaciojanak kivizsgalasaban,
c) segiti a képvisel6k munkajat, jogaik gyakorlasat,
d) megvizsgalja a képviselok javaslatait, bejelentéseit és azokra legkés6bb 30
napon beliil valaszt ad,
e) nyilvantartja a feladatkorét érint6 képvisel6i javaslatokat.

11. A polgarmester allamigazgatasi és hatosagi jogkorével kapcsolatban:



Kozremiikodik:

a)
b)
c)

a polgarmesteri onkormanyzati hat6sagi hataskoreivel kapcsolatos feladatok
elGkészitésében és végrehajtasaban,

a polgarmester allamigazgatasi feladat- és hataskorének el6készitésében és
végrehajtasaban,

honvédelmi, polgari-védelmi, katasztréfa-elharitasi tigyekben.

12. A jegyz6 feladat- és hataskorével kapcsolatban:

Kozremiikodik:

a)
b)
c)

az Onkormanyzat miikodésével osszefiiggs feladatok ellatasaban,

a jegyz6 allamigazgatési és hatosagi jogkorének ellatasaban,

gyakorolja torvény vagy rendelet alapjan a jegyzore ruhazott 1. fokt hatosagi
jogkoroket.

13. A szervezeti egységek vezetSinek altalanos feladatai:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g
h)

j)
k)

)

Felel6sek szervezeti egységilk munkajaért, annak szakiranyu, jogszeri
miikodéséért.
Gondoskodnak a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a
munkakori leirasok elkészitésérdl, naprakész tartasarol.
FelelGsek a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként rajuk
bizott feladatok  dontés-elGkészitéséért és  hataridében  torténé
végrehajtasaért.
Gyakoroljak a polgarmester és jegyz6 altal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi jogot.
El6készitik a feladatkorhoz tartozd tigyekben a testiileti elGterjesztéseket,
részt vesznek a Képvisel6-testiilet iilésén a szervezeti egységet érintd
napirendek targyalasakor.
Kapcsolatot tartanak a szervezeti egység miikodésével kapcsolatos kiilsé
szervekkel.
Felel6sek a Képvisel6-testiilet iranyitasa alatt allo, a szervezeti egység
feladatkoréhez tartozé intézmények torvényes miikodéséért.
Kozremiikodnek az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések,
intézkedések el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében.
Kotelesek a vezetésiik alatt miikodé szervezeti egység, valamint a
feladatkoriikbe  tartozé  intézmények  tevékenységér6l — naprakész
informaciéval rendelkezni, a csoportot érint6 gazdalkodasi feladatokat
figyelemmel kisérni, tapasztalatairol a tisztvisel6ket tajékoztatni.
Negyedévenként a honap utols6é napjaig, valamint sziikség szerint irasban
beszamolnak a Jegyzdnek a szervezeti egység tevékenységérol.
Felelosek a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért,
informacidaramlasért, az egységes Polgarmesteri Hivatal munkajat
el0segit6, az egyes szervezeti egységek egyiittmikodését biztositd
kapcsolattartasért.
A polgarmester egyetértésével és a jegyzo jovahagyasaval a szervezeti egység
vezetGje bels6 szabalyzatban rogziti a csoport altal ellatott feladat- és
hataskoroket, a szervezeti egység miikodési rendjét, valamint

e megallapitja a dolgozék munkakori leirasat,

e szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat,



e gondoskodnak az {igykoriikbe tartozo rendelkezések és a
polgarmester valamint a jegyz6 utasitasainak végrehajtasarol,
ecllatjaAk mindazokat az {ligyeket, amelyeket a polgarmester
valamint a jegyzo allando vagy eseti jelleggel feladatkoriikbe utalt,
e vezetik a csoportot, biztositjak az ligyintézés szakszerliségét, az
ligyintézési hatarid6k betartasat, felel6sséggel tartoznak a csoport
munkéajaért,

erészt vesznek a jegyz0 altal tartott feladat-meghatarozo,
koordinal6 vezetdi értekezleteken,

ebeszamolnak a  jegyzének a  feladatkorében  végzett
tevékenységrol.

14. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGinak altalanos feladata:

14.1. A Hivatal valamennyi koztisztviselGjének alapveté feladata a kulturalt
tigyfélfogadas, az ligyfelek allamigazgatasi iigyeinek torvényes, gyors ligyintézése,
szakszer( tajékoztatas nyujtasa.

14.2. A koztisztvisel6 feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak, a Képvisel6-
testiilet dontéseinek megfelelGen, szakszertien koteles ellatni. A koztisztvisel6nek
kinevezésekor a polgarmester és a jegyzé el6tt eskiit kell tenni.

15. Ugyintézé feladata:

a) Az allamigazgatasi ligyek érdemi dontésre val6 el6készitése, illetve ilyen iranya
felhatalmazas esetén a kiadmanyozas.

b) Szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Osszefliggé valamennyi
kérdéssel, felel6s a sajat tevékenységéért, munkateriiletén a torvényesség
betartaséaért.

c¢) Munkakori leirasban részére megallapitott, illetve vezetGje és a tisztségvisel6k
altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hatarid6k betartasaval végzi.

16. Ugykezel§ feladata:

a) Gondoskodik az adminisztraciés feladatok ellatasarol, az tligyiratok atvételérol,
iktatasarol, a kiadvanytervezeteknek az iigyintéz§ utmutatdsa szerinti
gépelésérdl, sokszorositasarol, tovabbitasarol.

b) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel vezetGje
megbizza.

c) Részt vesz a KépviselG-testiilet, illetve a bizottsagok iilésein, vezetGje vagy a
tisztvisel6k utasitdsa szerint a megadott hatarid6ig elkésziti az iilésekrdl
késziilt jegyz6konyveket.

d) Ellatja a nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos rabizott feladatokat.

17. A kinevezett koztisztvisel6 eskiijének megfeleléen koteles az Alaptorvényt és a
jogszabalyokat megtartani, az allami és szolgalati titkot megdérizni.

18. A Hivatal m{ikodési rendje

18.1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét és tligyfélfogadasi rendjét a Képviselo-
testiilet az alabbiak szerint szabalyozza:



e a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi rendje hétf6t6l csiitortokig 8.00-16.30
oraig, pénteken 8.00-14.00 Oraig
e a Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi idépontjai: hétfé6 8.00-12.30 oOraig,
szerda 8.00-16.30 0raig,
e jegyz0 tigyfélfogadasi ideje: szerda 13.00-15.30 Oraig,
¢ polgarmester iigyfélfogadasi ideje: csiitortok 14.00-16.00 oOraig.
18.1/a. A Szocialis Osztaly koztisztvisel6i rugalmas munkaidében dolgoznak, akik a 8
oras munkaid6t alapvetfen a hivatal hivatali idejében kotelesek ledolgozni, de
naponta legalabb a torzsid6 alatt kotelesek jelen lenni és munkat végezni. A
munkahelyen munkaval toltott idének egy honapon beliil el kell érnie a heti negyven
oraval szamitott havi munkaid6t (havi munkaidékeret kitoltése). A torzsid6 a 9.00 és
15.30 Ora kozotti idGszak. A torzsidon kiviili tavollét miatt kiesett munkaidé potlasa
egy napon csak vezet6i jovahagyassal lehet tobb kett6 o6ranal, a torzsidén Kkiviili
tavollét nem lehet rendszeres.
A rugalmas munkaidében foglalkoztatott dolgoz6 a hivatal hivatali idejébe esé
tervezett tavolléte esetén koteles egyeztetni az ugyanolyan munkakorben érintett
dolgozokkal a munkakori feladatok (szolgaltatasok) maradéktalan ellatasa érdekében,
a tavolmaradas csak a munkakori feladatok ellatasdnak biztositottsaga esetében
lehetséges.

18.2. A Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjét a jegyz6 kiilon intézkedésben
hatarozza meg.

18.3. A Polgarmesteri Hivatal munkajanak iranyitasa, koordinalasa és ellendrzése
els6sorban a hetente tartand6 szervezeti értekezleteken torténik. A szervezeti
értekezleten részt vesznek: polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, aljegyz6, a
szervezeti egység vezetdje, valamint az adott szervezeti egység dolgozoi.

18.4. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGinek szakmai képzését a jegyzo szervezi és
végzi, valamint ellenGrzi.

18.5. Az iligyiratok kezelése a hatalyos jogszabalyoknak és intézkedéseknek
megfelelGen torténik.

18.6. A jegyz6 koteles gondoskodni a belsé szabalyzatok elkészitésérdl és azok
betartasarol.

19. Zaro6 rendelkezések

19.1. A Polgarmesteri Hivatal iligyrendje a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
elfogadasaval egyidejiileg 1ép hatalyba, egyidejlleg a kérdést szabalyoz6 korabbi
intézkedések hatalyukat vesztik.

19.2. A jegyz0 koteles gondoskodni az ligyrend naprakész allapotarol és arrol, hogy az
ligyrendet a szervezeti egységek vezetOi ismertessék a Polgarmesteri Hivatal

koztisztviselbivel.

Mikepércs, 2015. februar o3.



dr. Vantus Tamas sk.
jegyz0

7. szamit melléklet

Mikepércs Kozség Onkormanyzata Szocialis Szolgaltat6
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

A szolgaltatas miikodésére vonatkoz6 adatok:

A szocidlis szolgaltaté neve: Mikepéres Kozség Onkormanyzata Szocilis Szolgaltato
4271 Mikepércs, Kossuth u. 1/a.

A szocidlis szolgaltaté fenntartéja: Mikepéres Kozségi Onkormanyzat
4271 Mikepércs, Kossuth u. 1.

A Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat Mikepéres Kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a 81/2009. (X. 5.) szamu hatarozataval fogadta el. Az alapité okirat
értelmében a Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységei kozott latja el az étkeztetést és
a hazi segitségnyujtast az alabbi szakfeladatokon:

o (¢tkezés szakfeladat (szama: 889921)
e hazi segitségnyujtas szakfeladat (szama: 889922)

Ellatottak szamara nyitva allé helyiség: 4271 Mikepércs, Szabadsag u. 1.
Miikodeési teriilet: Mikepéres kozigazgatasi teriilete

A mitikodés alapelvei:

nyitottsag

onkéntesség

a személyiségi jogok védelme
esélyegyenldség

O O O O

Szervezeti abra

Mikepércs Kozségi Onkormanyzat
fenntart6
Mikepércs Kozség Onkormanyzata Szocialis Szolgaltaté
a szolgaltato neve

ﬁk

\ 4

Mikepércs Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala




(dontésel6készités, adminisztracio)

/\

Mikepércs Kozségi Onkormanyzat | Mikepércs Kozségi Onkormanyzat
Szocialis Bizottsaga Polgarmestere
(jogosultsag megallapitasa) (jogosultsag megallapitasa)
Szocialis gondozok Onkormanyzat f6z6-é
(harom f6allast szakképzett talalokonyhaja
napi 8-8 6raban, (élelmezésvezets heti 26 6raban)
két tarsadalmi megbizatasa
napi 4-4 6raban)

T T

v Igénybevevok kore v

A miikodéssel kapcsolatos dltalanos rendelkezések és feltételek

A személyes gondoskodast nyujtd szocialis alapszolgaltatasok biztositasa soran
fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatasban részesiilé személyek emberi
és allampolgari jogai ne sériiljenek. Ha az ellatasban részesiilé személy nem képes
jogai, érdekei érvényesitésére, a szolgaltatist nyujté intézkedés megtételét
kezdeményezi a jegyz6nél, gyamhivatalnal, egészségiigyi intézménynél.

Az ellatottak szamara nyitva allo helyiséget gy kell kialakitani, hogy
o aztomegkozlekedési eszkozzel konnyen megkozelithets legyen,
o éplileteinek épitészeti megoldasai tegyék lehet6vé az akadalymentes
kozlekedést,
o berendezési, felszerelési targyai feleljenek meg az ellatottak életkori
sajatossagainak, egészségi allapotuknak

Az étkeztetés és hazi segitségnytjtas szakmai iranyitasat a polgarmesteri hivatal
jegyz6jének megbizasabol az aljegyz6 végzi (kozvetlen szakmai vezetd).
Helyettesitését a szocialis csoportvezetd helyettese latja el.

A munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja tekintetében.

Az aljegyzo alapszolgaltatassal kapcesolatos feladatai:
o ellatja az alapszolgaltatasok szakmai vezetését,
o dontésre elokésziti az alapszolgaltatasok iranti kérelmeket, elkésziti a
hatarozatokat
o vezeti a jogszabaly altal elGirt nyilvantartasokat
o kapcsolatot tart fent szakmai szervezetekkel




o iranyitja és ellendrzi a szocialis gondozok gondozasi tevékenységét, ellenérzi az
el6irt dokumentacié (el6gondozas, gondozési terv, gondozasi napld stb.)
megfelel6 vezetését

o biztositja a munkatarsak képzését, szervezi a tovabbképzést

o el6késziti a szabadsagolasi tervet, gondoskodik a szabadsagok kivételének
tervszerd megvalositasarol

o szabadsag, tappénz esetén megszervezi a helyettesitést, tigy, hogy az ellatas
folyamatos és szakszerti ellatadsdban ne legyen fennakadas

o évente értékeli az alapszolgaltatisban dolgozok munkajat, jutalmazasra,

béremelésre javaslatot tesz

felel6sségre vonast kezdeményez, ha a dolgozék részérél hanyag, etikatlan

magatartast tapasztal

kidolgozza a szakmai programot, a szervezeti és miikodési szabalyzatot

elkésziti az alapszolgaltatasokat érint6 rendelet-tervezeteket

kozremiikodik a munkakori leirasok elkészitésében

az alapszolgaltatas miikodésérdl évente beszamol a képviselG-testiiletnek

(@]
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Az alapszolgaltatasban dolgozok feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak, mely
az SZMSZ mellékletét képezik. Szakmai munkajukat az aljegyz6 iranyitasaval latjak
el.

Az élelmezésvezet tekintetében a munkaltat6éi jogokat a polgarmester gyakorolja.
Helyettesités a konyhai alkalmazottak koziil torténik.

A szocialis gondozok tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.
Helyettesitésiik megszervezése az aljegyzo feladata.

A szakmai egységek egyiittmiikodése

Az étkeztetés és a hazi segitségnyujtas szakfeladat kiilon-kiilon 6nall6 szakmai
egységet képez. Az egyiittmiikodés érdekében sziikség szerint, de évente legalabb egy
alkalommal dolgoz6i munkaértekezletet kell tartani. Az értekezletre meg kell hivni az
étkeztetésben és hazi segitségnytjtasban résztvevd valamennyi dolgozot, az aljegyzét,
az élelmezésvezetdt és az ellatottjogi képviselGt.

A munkaértekezleten mindenki beszamol a szolgaltatassal kapcsolatos
tapasztalatairol, javaslatot tesz az ellatas javitasa érdekében sziikségesnek mutatkozo
intézkedés megtételére.

Munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok:
Munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létrejotte:

- hatarozott vagy hatarozatlan id6re sz0l6 munkaszerzédéssel, illetve
kinevezéssel,
- megbizasi szerz6déssel,
mely dokumentumok tartalmazzdk a munkakor megnevezését és a munkabér
Osszegét.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek:

A munkaszerzédésben vagy kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.



A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani, az ellatottak
személyiséghez f(iz6d6 jogait tiszteletben tartani. Munkajat a jogszabalyoknak, a
munkahelyi vezetGje utasitasainak, valamint az erkolesi, etikai elvarasoknak
megfelel6en koteles végezni. Nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot,
amely a munkakore betoltésével Osszefiiggésben jutott tudomasara, és amelynek
kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat.
Amennyiben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem
adhat¢ felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mingsiilnek és
amelyek nyilvinossagra keriilése a szolgéaltatd érdekeit sértené. A hivatali titok
megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Valamennyi dolgozé koteles a tudomasara
jutott hivatali titkot mindaddig meg6rizni, amig azok kozlésére az illetékes felettesétol
engedélyt nem kap.

Hivatali titok kiilonosen: a dolgozdk személyes adatai, bérezése, az ellatottak személyi
adatai, jovedelmi, vagyoni viszonyai, egészségi allapotara vonatkoz6 adatok, az
ellatottak altal kozolt bizalmas informaciok.

A munkaidé beosztasa

Az alapszolgaltatisok munkanapokon allnak rendelkezésre az ellatottak részére. A
szocialis gondozok és az élelmezésvezeté napi munkaideje 8 6ra, a munkaidé 8.00-
16.30 Oraig tart.

Ugyfélfogadas

- A Polgarmesteri Hivatal {ligyfélszolgalatin minden munkanapon 8-16.30-ig
van,

- a Szocialis Szolgéltatonal (igazgatési csoport) hétfén 8-12.30-ig és szerdan 8-
16.30-ig,

- aSzabadsag utca 1. sz. alatti helyiségben 8-12 6raig — 14-18 oraig.

Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivétele a szabadsagolasi litemterv szerint
torténik. A munkaltatéi jogkor gyakorloja engedélyezi a szabadsag kivételét,
el6zetesen a kozvetlen szakmai vezetGvel egyeztetni kell a helyettesités megszervezése
végett.

A helyettesités rendje
A dolgozdk idoGleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja a munkavégzést. A
helyettesités megszervezése a kozvetlen szakmai vezet6 feladata.

Az intézménnyel munkaviszonyban allok képzése

Egyrészt a tovabbképzési terv szerint torténik, masrészt a Polgarmesteri Hivatal
akkor tdmogatja a dolgoz6 képzését, ha az a munkakor betoltéséhez sziikséges. Ez
esetben tanulmanyi szerz6dés kothet6. A Lképzés tamogatasarol a felek a
szerz6désben dontenek.

Az tugyiratkezelés, a kiadmanyozas, a bélyegzok hasznalata és kezelése rendjének
szabalyozasa a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének iigyrendjében talalhaté.



8. szamu melléklet

A MIKEPERCS KOZSEGI ONKORMANYZAT ALAPTEVEKENYSEGENEK
KORMANYZATI FUNKCIOK SZERINTI BESOROLASA

011130 Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatési
tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 KoztemetG-fenntartas és -miikodtetés

013330 Palyazat- és tAmogataskezelés, ellendrzés

013350 Az onkorméanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042220 Erd6gazdalkodas

044310 Epitésiigy igazgatasa

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

051050 Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése
082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység



083050 Televizido-miisor szolgaltatasa és tamogatasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracibjat segit6 struktiura, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, miikodtetése

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106010 Lakoingatlan szocialis céla bérbeadasa, iizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnynjtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnytjtas

107080 Esélyegyenlség elGsegitését célzo tevékenységek és programok
104031 Gyermekek bolcs6dei ellatasa

104036 Munkahelyi étkeztetés bolcs6dében

104035 Gyermekétkeztetés bolesédében, fogyatékosok nappali intézményében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

045161 Kerékparutak iizemeltetése, fenntartasa

dr. Vantus Tamas sk.
jegyz6



